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Who to approach (aka Kdyz potrebujete reSit...)

Co Kdo e-Mail Telefon Mistnost
proplaceni nakladl na vyuku,
praxi, vyjezdy, semestralni ]
prace.. Jitka i
objednavky sluZeb & zboZi na tN‘?h°",a’
faktury oo |jitka.nohova@damu.cz | +420 234 244 271 | R 209
statni zavére€né zkousky eary
— (Jitka)
tuzemské vyjezdy
Vnitfni soutéz — Okruh 2 — granty +420 737 464 971
na tvorbu klauzurnich a
absolventskych projektd
Klauzurni festival Proces
zahranicni vyjezdy Michal michal.somos@damu.cz | +420 776 250 812 | R 208
rezervace mistnosti N
Somos,
fotokomora projektovy
vraceni nakoupeného manazeér +420234 244 271
nespotfebovaného materialu / (Michal)
vybaveni po skonceni
klauzurniho projektu
rozvrh vyuky - zmény, informace
rezervace a pUjéovani techniky Josef josef.madéra@damu.cz +420 234 244 289 | R 217
pofizovani nového technického Madéra, Séf +420 732 183 306
vybaveni techniky
natoéeni videa z klauzury &i jiné | (Pepa)
Skolni akce
vybaveni uéeben — svételna,
zvukové a projekéni technika,
elektrika
Upravy uceben — vrtani, véseni, Svatopluk | svatopluk.skala@damu.cz | +420 234 244 278 | R 085
zatemnéni, natirani ¢ehokoliv co | Skala,
je soucasti vybaveni, vedouci
bezpecnost dilen,
konzultace k vyrobé scénickych | technicka
prvkd pro klauzurni projekt zprava
(Svata)
sklepni sklad KALD - ulozZeni, Michal, michal.somos@damu.cz +420 234 244 271 | R 208
vyzvednuti, prlizkum Pepa josef.madéra@damu.cz +420 234 244 289 | R 217
nebo Svata | svatopluk.skala@damu.cz | +420 234 244 278 [ R 085
zahrani¢ni pracovni staze a Zora zora.hermochova@damu. | +420 224 234 217 | K334
studijni pobyty Hermocho |cz
va
mezinarodn
i oddéleni
granty a vyzkum (mimo Vnitfni Lucie lucie.krutova@damu.cz +420 234 244 278 | K223
soutéz - Okruh 2) Kritova,
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projektova
manazérka
klasifikace, zapisy a vyskrtani studijni katerina.maxova@damu.c | +420 234 244 210 | K216
predmétd, informace o oddéleni Z +420 234 244 285
povinnych pfedmétech lenka.placha@damu.cz
sklad scénografie R109 Rufina rufinabazlova@gmail.com | +420 776 208 083 | -
Bazlova,
studentka
scénografie
IT, uzivatelska konta a hesla, Jakub jakub.kavan@damu.cz +420 234 244 208 | S 104
problémy s pfihladenim do Skolni | Kavan, IT
sité, vstupni kartou... podpora
vyuziti dodavky DISKu k pfevozu | Jan jan.vesely@divadlodisk.cz | +420 234 244 253 | D 048
materiall / scény pro klauzurni a | Vesely,
absolventské projekty vedouci
provozu
DISKu
pujceni si véci ze skladu DISKu Matéj matej.landa@divadlodisk. | +420 770 122 568 | -
(mimo online fundusu) Landa, cz
jevistni
mistr DISKu

Kratkodoby zahranic¢ni nebo tuzemsky vyjezd

Béhem studia se pravdépodobné zucastnite kratkodobého vyjezdu pofadaného Skolou. Vyjizdi se zejména na
festivaly, rezidence, workshopy, vystavy & plenéry v Ceské republice i v zahraniéi. Dle zadavacich informaci ke

kazdému jednotlivému vyjezdu od Michala, Jitky ¢i vaseho pedagoga, vam Skola formou stipendia uhradi naklady

na pojisténi, jizdné, ubytovani, pfipadné dalSi produkéni vydaje, pokud dodrzite nékolik jednoduchych zasad*:

Pfed odjezdem:

e reagujte a komunikujte o pfipravach vyjezdu (terminy, povinnosti, program..)

e uzavrete si cestovni pojisténi (IéCebné vylohy, odpovédnost za Skodu, uraz)! kdyz mate uzaviené pojisténi

celoro¢né, staci se pripojistit tak, aby byly kryty v§echna zminéna rizika — plati jen pro zahrani¢ni cestu
e vezméte si sebou platny cestovni doklad (OP nebo pas) a evropsky prukaz zdravotniho pojisténi

Bé&hem vyjezdu:

e respektujte a navstévujte program, konejte zodpovédné a dbejte o bezpeénost svou i kolegl

e konejte s védomim, Ze reprezentujete vysokou Skolu

Po navratu:

e doructe Jitce doklady/uctenky k vydajum souvisejicim s cestou (zejména doklad o zaplaceni cestovného

pojisténi a pojistnou smlouvu, jizdenky, letenky a palubni listky, nakupy materiald &i rekvizit, ucet za
ubytovani). Cestu osobnim autem vam nem(zeme proplatit
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—

e napiste a poslete Michalovi kratkou (max 10 fadku) reflexi toho, v éem byl vyjezd pfinosny pro vas a vase
studium, jaké byly jeho silné a slabé stranky

*U vyjezd(l pofadanych Divadlem DISK se fidte pokyny tajemnice DISKu.

Uvadéni skolnich dil mimo ptiidu DAMU

Pro prezentaci vaSich klauzurnich nebo absolventskych projekt( vefejnosti ma $kola jen limitované prostorové a
produkéni kapacity. Proto se studenti ¢asto rozhodnou povedené pfedstaveni nabizet a hrat i mimo DAMU - na
festivalech, v prazskych divadlech, v Ceské republice i v zahranici, ve vlastni produkci & v spolupréci s Damuzou i
dal$imi produkénimi jednotkami. V kaZzdém pripadé jde o $kolni dilo a proto jste povinni ve v8ech elektronickych i
tisténych materialech (véetné materialt které vydavaji festivaly a pod.) uvadét bez Easového omezeni, Ze:
"Inscenace vznikla jako semestralni/absolventska* prace studenti Katedry alternativniho a loutkového
divadla DAMU v Praze"

resp. "The performance was made as semestral/graduate* school work of students at Department of
Alternative and Puppet Theatre at DAMU in Prague"

*nehodici se $krtnéte / what applicable

Vnitini soutéz - granty na podporu tvurci prace studentt

Obvykle dvakrat do roka, v unoru a v fijnu, je vyhlasena vnitini soutéz DAMU pro studenty bakalarského,
magisterského i doktorského studia, ve které muzete Zadat o penize na material ¢i sluzby pro svij klauzurni nebo
absolventsky projekt. Podpofeny mohou byt projekty, které maji vystup v daném kalendarnim roce. Text vyhlaseni
s pfesnymi podminkami a formulari rozesila vSem studentiim Jitka. O mozZnostech dal$ich tvircich &i vyzkumnych
grantu se informujte u Lucie Kritové.

Pravidla ¢erpani financi

Pokud mate pridélené financ¢ni prostfedky na realizaci $kolnich zadani (at’ uz jde o vedoucim pedagogem
schvalené finance z rozpoctu katedry nebo z internich grant() a budete nakupovat material ¢i drobné sluzby, fidte
se vZdy témito pokyny:

Predtim nez za¢nete nakupovat, ovéfte si, zda Skola uz pozadovany material & vybaveni nevlastni.

Neni mozné proplacet paragony za alkohol, tabdkové vyrobky a pohonné hmoty.

Pokud chcete nakupovat jidlo nebo napoje jako spotfebni herni material, vzdy takové nakupy pfedem
prokonzultujte s Jitkou!

Nakupy techniky jakéhokoliv druhu (v&etné kabell &i baterii) vzdy pfedem konzultujte s Pepou!
Nakoupeny material (nepouzity zbytek) a vybaveni je majetkem Skoly. Domluvte se s Michalem kam a kdy
ho uloZite.
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a) platby v hotovosti a platebni kartou

e Platit mizete hotové nebo vasi soukromou platebni kartou.

e Paragony za nakupy pfineste Jitce vzdy nejpozdéji do posledniho dne mésice, ve kterém se nakup
uskutecnil. V novém mésici pak mlzete dal nakupovat. V urcitych pfipadech (napf. premiéra na konci
mésice) Ize po pfedchozi domluvé s Jitkou proplatit paragony z predesiého mésice.

e Pro mésic prosinec plati striktni pravidla - vyuétovani predlozit do 10. 12., neodevzdané paragony nelze
proplatit v dal§im kalendarnim roce!

e Na paragonu musi byt uveden nazev obchodu/firmy, véetné adresy a IC. V pFipadé potfeby si od
obchodnika vyZadejte i razitko s témito udaiji.

Paragony vam Jitka hned proplati, nebo se s vami domluvi na terminu.

Muzete si od Jitky vzit i zalohu v hotovosti, kterou musite zuctovat do 60 dnd.

Pokud objednavate z eShop, objednejte zbozi vzdy na dobirku a o pfevzeti zasilky od kuryra se, prosim,
postarejte sami.

e Dulezité informace pfi objednavani z eShopu:

o Objednatel — vase jméno a udaje

0 Adresa dodani zbozi — vypliite adresu, kam chcete zboZi dodat

o Dale vyberte a uvedte FAKTURACNI ADRESU — AMU v Praze, Malostranské nam. 12, 118 00
Praha 1, IC: 61384984

o Pokud nenapiSete Skolni fakturaéni adresu, bude se jednat o ,soukromy nakup“ a zbozi nebude
proplaceno!

b) bankovnim prevodem na ucet dodavatele
e Pokud planujete do projektu nakoupit sluzbu, pronajem &i zbozi, které ma byt placeno na fakturu
bankovnim pfevodem, je tfeba nejprve vystavit objednavku, jinak se faktura neda proplatit (tak je
nastaveny ucetni systém AMU). Kontaktujte pfedem Jitku.

Rezervace mistnosti

Ateliéry, zkusebny a ucebny jsou k Vam k dispozici nejen pro vyuku, ale i k pfipravé semestralnich praci,
absolventskych projektu i projektt nad ramec studijnich povinnosti.

Rezervace prostort na KALD

jsou mozné pres aplikaci G-Suite

nejsou povinng, ale pro vyuziti mistnosti maji pfednost

prednost ma vzdy ta rezervace, ktera byla vytvorena jako prvni

muzou byt zruSeny/zménény spravcem kalendafu (s udanim ddvodu)

funguji stejné i na Katedfe produkce a Katedfe autorské tvorby a pedagogiky

zahrnuji tyto mistnosti na KALD DAMU: ateliéry a zkuSebny R102, R202, R302, R213, R405, R110,
ucebny R104, R210 a R501 a fotokomora R116 (pouze po zaSkoleni)

nerezervuji se ateliéry a dilna scénografie, Satny, sklady ani kabinety i kancelafe

jak systém funguje a jak ho zacat pouzivat Ctéte zde
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Celofakultni prostory se daji rezervovat e-mailem. Rezervace je povinna a bez jejiho potvrzeni Vam na vratnici
nevydaji kli€ od prostoru. Vice informaci najdete na strankach DAMU.

Divadlo DISK slouzi ke zkou$eni a uvadéni absolventskych projektll a nelze ho rezervovat, naproti tomu Studio
Retizek je k dispozici.

Rozvrh vyuky

Je tvoren také za pomoci aplikace G-Suite a zvefejnén obvykle 14 dnll pfed zacatkem semestru
Je online dostupny na webovych strankach DAMU

Je také vyvéSen na nasténce pred kancelafi KALD

ten sv(lj najdete také mezi Jinymi kalendafi ve svém Skolnim G-Suite kontu

Rozvrh pfed semestrem pfipravuje a béhem semestru v ném uUpravy déla Michal

Rezervace techniky

Zcela novym projektem na DAMU je v roce 2017/18 online pujcovna techniky. Diky ni se budete moct detailné
seznamit s technickym vybavenim, které na Skole mame a které je uréeno k realizaci studentskych projektu. Také
si budete moct vytvorit rezervaci na konkrétni techniku na konkrétni termin pfedem. Po dobu vypUjéky dostanete
k dispozici bezpeény ukladaci box, kam si vyptjéenou techniku muzete uloZit.

k pfihlaSeni do systému vyuZijete vaSeho Skolniho uzivatelského jména

v online katalogu je pfehledné uspofadana technika podle typu (svételna, zvukova, promitaci atd.)

techniku si pujcujete na realizaci konkrétniho projektu, ktery musi nejdfiv schvalit garant (pedagog)

na chodbach budou nové zamykatelné boxy, uréené pravé pro ulozeni zapljcené techniky - mezi

jednotlivymi zkouskami tak nemusite svétla €i projektory nechavat v ateliéru a doufat, Ze vam je nikdo

nevezme, ale bezpecneé si je ulozit

e pravidla systému jsou inspirovana pravidly knihovny - pokud véci nevratite v€as ani po vyzvé spravce
systému, budou vam sluzby pujéovny v budoucnu omezeny, nebo dokonce muzete diky tomu i
nedostudovat

e systém pro nas pripravuje Institut Intermédii, spoleéna technologicka laboratof DAMU, FAMU a CVUT,
diky ¢emu budete mit moznost si rezervovat i zafizeni, které je k dispozici na jinych Skolach €i v Institutu

e ZkuSebni verze systému bude spusténa od letniho semestru 2017/2018!

Kde sehnat material a kde si uskladnit inscenaci

Na DAMU i mimo ni je nékolik Skolskych skladu, kde mizZete najit uziteCny material, rekvizity, boty, kostymy,
scénické prvky i radu bizarnosti, které mizou byt vhodné pro vas novy klauzurni projekt. A naopak, rekvizity nebo
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kostymy ze svého dokonceného klauzurniho projektu si muzete ulozit, pokud uvazujete o jeho dalSim verejném
pfedvadéni, nebo na ném je$té planujete pozdéji pracovat.

Sklepni sklad KALD

je ve sklep& DAMU v traktu Retézova a je rozdélen na dvé &asti
v jedné je material, ktery pofidili studenti pfed vami a je vam k dispozici pro pouziti do novych projektd.
Jsou tam desky, kyble, pletivo, ramy, polystyrén, televize, kufry, popelnice, trampolina a stovky dalSich
kouskd.

e v druhé ¢asti jsou regaly a kéje pro uskladnéni vypravy k hotovym inscenacim a projektiim. Scénu a
rekvizity si zde mlzete uskladnit na dobu dle domluvy.

e do skladu se muzete podivat v doprovodu Michala, Svati nebo Pepy.

Sklad kabinetu scénografie

e nachazi se v mistnosti R109 a je ur€en pro material a kostymy k dalSimu pouZiti v ramci vyuky, nebo na
pfipravu klauzurnich projektud

e pokud chcete odsud néco pouzit a nestudujete zrovna scénografii, konzultujte to s povéfenym studentem
(pro rok 2017/2018 je to Rufina Bazlova)

Fundus Divadla DISK

e tvofi ho kostymy, boty, koberce, uskladnény zejména v prostorech Skoly v Berouné
e fundus je vam dostupny pfes online rezervacni systém zde

Sklady Divadla DISK

e nachazeji se ve sklepé DAMU a material v nich je pfednostné uréen pro pouZiti v novych inscenacich
v DISKu

e pokud vSak hledate néco specialniho, nebo si chcete na kratkou dobu pjcit tfeba lampicku &i zrcadlo,
zeptejte se Matéje Landy (matej.landa@divadlodisk.cz, +420 770 122 568) a mozn4 uspéjete pravé tam

Klauzurni festival PROCES

e klauzury na KALD probihaji ve formé festivalu Proces, ktery se kona obvykle na pfelomu ledna a tnora
(zimni semester) a na pfelomu kvétna a ¢ervna (letni semester) na DAMU i na jinych mistech Prahy
studenti pfihlasuji svoje prace a vedeni katedry rozhodne o programu festivalu mésic pfed jeho konanim
kromé klauzurnich a absolventskych projektl zahrnuje diskusni férum studentl a pedagogu, oteviené
hodiny, prezentace zahrani¢nich hostu a dalSi program

e vic informaci vam poskytne Michal
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